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KATA PENGANTAR 
 

Kebijakan kampus merdeka dan merdeka belajar telah menjadi standar nasional pendidikan tinggi 

sesuai dengan Permendikbud No.03 tahun 2020. Dengan adanya kesempatan luas yang diberikan kepada 

mahasiswa untuk mengeksplor pengalaman belajarnya dilaur program studi maka Universitas Jambi perlu 

menyusun Standar Operasional Prosedur yang dapat digunakan oleh mahasiswa dalam memilih delapan 

bentuk pembelajaran merdeka belajar kampus merdeka. 

Standar Operasional Prosedur (SOP) ini, disusun sebagai acuan dalam penyelenggaraan program 

merdeka belajar tingkat Program Studi yang diharapkan dapat menyusun dan menyepakati SOP lebih 

spesifik dan Instruksi Kerja  pada tingkat Jurusan dan Program Studi.  

SOP ini disusun berdasarkan buku kampus merdeka yang ditetapkan Kemendikbud yang 

selanjutnya akan menjadi panduan bagi pengelola program studi, staf pengajar, staf penunjang dan 

mahasiswa dalam upaya mensukseskan Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka dilingkungan 

Universitas Jambi. 

 

             Jambi,  September 2020 

               

Tim Penyusun 
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a. Bagian Identitas 
         

 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 
 
 
 
 

Nomor POS : 

Tanggal Pembuatan : 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS:  Pertukaran Pelajar Di Luar Program Studi Di 
Lingkungan Universitas Jambi Program Merdeka Belajar - 
Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 
2020 Tentang Standar nasional 
Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik UNJA Tahun 
2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi Asal 
4. Prodi Tujuan 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 1. Daftar Mata Kuliah Spesifik MBKM 
2. Form Usulan MBKM 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Pertukaran Pelajar Di Luar Program Studi Di Lingkungan Universitas Jambi Program Merdeka 
Belajar - Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen PA Prodi Asal 
Prodi 

Tujuan 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
mengajukan KRS  
MBKM  Melalui 
siakad unja.ac.id 

        • Siakad 
• Daftar Mata 
Kuliah 
Spesifik 
Merdeka 
Belajar 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Dosen PA 
memverifikasi 
usulan KRS MBKM 
Mahasiswa 

    • Siakad 3 Hari KRS yang 
telah 
divalidasi 

 

3  Prodi asal 
berkoordinasi 
dengan Prodi 
tujuan 
(siakad.unja.ac.id ) 

        • Siakad  3 Hari  Daftar 
Mahasis
wa 
Mengont
rak 

  

 4 Mahasiswa 
mengikuti 
perkuliahan yang 
dilakukan di luar 
prodi di 
lingkungan 
Universitas Jambi 
sesuai mekanisme 
yang telah di 
tentukan. 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

 Monitori
ng 
Perkuliah
an 

  

 5 Prodi Tujuan 
memberikan nilai 
lulus / tidak lulus, 
bila tidak lulus di 
KHS tertulis 
(mengulang 
semester depan/ 
semester antara).  

   
 

  • KHS 
• Siakad 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

  

 6 Prodi Asal 
memvalidasi nilai, 
jika disetujui, prodi 
dapat menginput 
nilai ke PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

                    

 

  

Pengajuan KRS 

Mulai 

Verifikasi 

Koordinasi 

Perkuliahan 

MBKM 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 
Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

PDDIKTI 



8 
 

a. Bagian Identitas 
         

 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS:  Pertukaran Pelajar di Luar Program 
Studi di Luar Universitas Jambi Program 
Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 
Tahun 2020 Tentang 
Standar nasional 
Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik 
Universitas Jambi Tahun 
2020 

3. Panduan MBKM Tahun 
2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi Asal 
4. Prodi Tujuan 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI •Kerjasama Dengan Perguruan Tinggi Mitra 
•Daftar Mata Kuliah Spesifik Yang Ditawarkan 
PT Mitra 
• Form Usulan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Pertukaran Pelajar Di Luar Program Studi Di Luar Universitas Jambi Program Merdeka Belajar - 
Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen PA Prodi Asal 
Prodi 

Tujuan 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
mengajukan KRS  
MBKM  Melalui 
siakad 

        • Siakad 
• Daftar Mata 
Kuliah 
Spesifik 
Merdeka 
Belajar 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Dosen PA 
memverifikasi 
usulan KRS MBKM 
Mahasiswa 

    • Siakad 3 Hari KRS yang 
telah 
divalidasi 

 

3  Prodi asal 
berkoordinasi 
dengan Prodi 
tujuan  

        • Siakad  3 Hari  Daftar 
Mahasis
wa 
Mengont
rak 

  

 4 Mahasiswa 
mengikuti 
perkuliahan yang 
dilakukan di luar 
prodi di luar 
Universitas Jambi 
sesuai mekanisme 
yang telah di 
tentukan. 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

 Monitori
ng 
Perkuliah
an 

  

 5 Prodi Tujuan 
memberikan nilai 
lulus / tidak lulus, 
bila tidak lulus di 
KHS tertulis 
(mengulang 
semester depan/ 
semester antara).  

   
 

  • KHS 
• Siakad 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

  

 6 Prodi Asal 
memvalidasi nilai, 
jika disetujui, prodi 
dapat menginput 
nilai ke PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

                    

 

  

Pengajuan KRS 

Mulai 

Verifikasi 

Koordinasi 

Perkuliahan 

MBKM 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         

 
 

 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS : Magang / Praktik Kerja Program 
Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 
2020 Tentang Standar nasional 
Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik 
Universitas Jambi Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. Fakultas/ LPPM 
5. Lembaga Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 2. MoU / MoA Kerjasama Dengan Lembaga Mitra  
3. Form Usulan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Magang / Praktik Kerja Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
Fakultas/ 

LPPM 
Lembaga 

Mitra 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan mendaftar 
untuk mengikuti 
kegiatan magang 
di luar Kampus.  

        • Siakad 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Fakultas/LPPM 
Melakukan seleksi, 
pembekalan, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
mengirim 
mahasiswa ke 
lembaga mitra 

    • Form 
Usulan 

10 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa 
Magang 
• Daftar 
Lembaga 
Mitra 

 

3  Lembaga mitra 
Menyediakan 
supervisor yang 
mendampingi 
mahasiswa/ 
kelompok 
mahasiswa 
selama 
magangdan 
menjamin proses 
magang yang 
berkualitas. 

        • Daftar 
Nama 
Mahasiswa 
Magang 
• Daftar 
Lembaga 
Mitra 

 3 Hari • Daftar 
Nama 
Lembaga 
Mitra 
• Daftar 
Nama 
Superviso
r 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
magang sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan. 
Kemudian 
membuat laporan 
magang 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
Magang 
• Log 
Book 
Magang 
 

  

 5 Supervisor 
Lembaga mitra 
dan Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
Magang 

 

3 Hari • Nilai 
• 
Sertifikat 
magang 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

                    

Seleksi 

Lembaga 

Mitra 

Magang 

MBKM 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Mendaftar 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         

 
 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS: Asistensi Mengajar pada Satuan 
Pendidikan Program Merdeka Belajar - Kampus 
Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 
Tentang Standar nasional Pendidikan 
Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas Jambi 
Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. Fakultas/ UPT PLP 
5. Lembaga Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 2. MoU atau SPK Dengan Mitra Satuan Pendidikan 
3. MoU atau SPK dengan Dinas Pendidikan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Asistensi Mengajar pada Satuan 
Pendidikan Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
Fakultas/ 
UPT PLP 

Lembaga 
Mitra 

Kelengkap
an 

Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan mendaftar 
untuk mengikuti 
kegiatan asistensi 
mengajar pada 
satuan pendidikan.  

        • Siakad 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Fakultas/UPT PPL 
Melakukan seleksi, 
pembekalan, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
mengirim 
mahasiswa ke 
lembaga satuan 
pendidikan 

    • Form 
Usulan 

10 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa Lulus 
Seleksi 
• Daftar 
Lembaga 
Satuan 
Pendidik
an 

 

3  Lembaga mitra 
Menyediakan 
guru pamong 
selama asistensi 
mengajar dan 
menjamin proses 
assitensi 
mengajar yang 
berkualitas. 

        • Daftar 
Nama 
Mahasiswa 
Asistensi 
Mengajar 
• Daftar 
Lembaga 
Satuan 
Pendidikan 

 3 Hari • Daftar 
Nama 
Lembaga 
Mitra 
• Daftar 
Nama 
Guru 
Pamong 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan. 
Kemudian 
membuat laporan 
kegiatan 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
Asistensi 
Mengajar 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Guru pamong dan 
Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
asistensi 
mengajar 

 

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

                    

 

Seleksi 

Lembaga 

Mitra 

Asistensi 

Mengajar 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 
Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Mendaftar 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         

 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS: Penelitian / Riset Program Merdeka 
Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 
2020 Tentang Standar nasional 
Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas 
Jambi Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. Fakultas/ LPPM 
5. Lembaga Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 2. •MoU (SPK) Dengan Mitra Lembaga Riset / 
Pusat Studi / laboratorium Riset 

3. •Daftar Mitra Lembaga Riset / Pusat Studi / 
laboratorium Riset 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Penelitian / Riset Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
Fakultas/ 

LPPM 
Lembaga 

Mitra 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan mendaftar 
untuk mengikuti 
kegiatan 
penelitian/ riset  
pada lembaga riset 

        • Siakad 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Fakultas/LPPM 
Melakukan seleksi, 
pembekalan, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
mengirim 
mahasiswa ke 
lembaga riset 
 

    • Form 
Usulan 

10 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa Lulus 
Seleksi 
• Daftar 
Lembaga 
riset 

 

3  Lembaga riset 
Menyediakan 
pendamping riset 
selama kegiatan 
riset dan 
menjamin proses 
riset yang 
berkualitas. 

        • Daftar 
Nama 
Mahasiswa 
penelitian/ 
riset 
• Daftar 
Lembaga 
Riset 

 

 3 Hari • Daftar 
Nama 
Lembaga 
Riset 
• Daftar 
Nama 
Pendamp
ing riset 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan. 
Kemudian 
membuat laporan 
kegiatan dalam 
bentuk skripsi/ 
publikasi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
Penelitia
n/ Skripsi 
/ 
Publikasi 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Pendamping riset 
dan Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
Penelitian,  

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

                    

Seleksi 

Lembaga  
Riset 

Penelitian/ 

Riset 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 
Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Mendaftar 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         

 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS: Kegiatan Proyek Kemanusiaan 
Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 
Tentang Standar nasional Pendidikan 
Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas Jambi 
Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. Fakultas/ LPPM 
5. Lembaga Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 2. •MoU (SPK) Dengan Lembaga Mitra (organisasi 
resmi) 

3. •Daftar Lembaga Mitra Lembaga (organisasi 
resmi) 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Kegiatan Proyek Kemanusiaan Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
Fakultas/ 

LPPM 
Lembaga 

Mitra 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan membuat 
Proposal atau 
dapat terjun 
langsung pada 
kegiatan tanggap 
darurat sesuai 
mekanisme yang 
telah ditetapkan 

        • Siakad 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 Fakultas/LPPM 
Melakukan seleksi, 
pembekalan, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
mengirim 
mahasiswa ke 
lembaga mitra 
 

    • Form 
Usulan 

10 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa Lulus 
Seleksi 
• Daftar 
Lembaga 
mitra 

 

3  Lembaga mitra 
Menyediakan 
supervisor 
dan menjamin 
proses kegiatan 
yang berkualitas. 

        • Daftar 
Nama 
Mahasisw 
• Daftar 
Lembaga 
mitra 

 3 Hari • Daftar 
Lembaga 
mitra 
• Daftar 
Nama 
superviso
r 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan. 
Kemudian 
membuat laporan 
kegiatan dalam 
bentuk presentasi/ 
publikasi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
kegiatan/ 
Publikasi 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Supervisor dan 
Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
kegiatan  

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

  

Seleksi 

Lembaga  
Mitra 

Proyek 

Kemanusiaan 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Proposal 

Tanggap 

Darurat 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         

 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS : Kegiatan Wirausaha Program 
Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 
2020 Tentang Standar 
nasional Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik 
Universitas Jambi Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. Pusat Inkubasi 
5. Lembaga Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 2. •MoU (SPK) Dengan Lembaga Mitra (organisasi 
resmi) 

3. •Daftar Lembaga Mitra Lembaga (organisasi 
resmi) 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 

POS Kegiatan Wirausaha Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka  

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen PA Prodi 

Pusat 
Inkubasi/ 

/Mitra 
/Mentor  

Kelengkap
an 

Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan membuat 
Proposal kegiatan 
wirausaha sesuai 
mekanisme yang 
telah ditetapkan 

        • Siakad 
• Proposal 

 3 Hari  KRS   

2 Prodi Melakukan 
verifikasi, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, 
mentor, 
merekognisi mata 
kuliah dan jumlah 
SKS. Proposal yang 
telah disetujui 
dapat mengajukan 
pembiayaan 
kegiatan 
wirausaha kepada 
WR III. Proposal 
yang memenuhi 
persyaratan dapat 
di danai. 

    • Proposal 5 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa Lulus 
Seleksi 
• Daftar 
Lembaga 
mitra 

 

3  Pusat inkubasi/ 
Mitra/ Mentor  
menjamin proses 
kegiatan 
wirausaha yang 
berkualitas. 

        • Daftar 
Nama 
Mahasisw 
• Daftar 
mentor 

 3 Hari • Daftar 
Nama 
pembimb
ing dan 
mentor 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan. 
Kemudian 
membuat laporan 
dan presentasi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
kegiatan 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Mentor dan Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
kegiatan  

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

Verifikasi 

Pusat Inkubasi/ 

Mentor 

Kegiatan 

Wirausaha 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 

Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Proposal 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 
         
 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS : Kegiatan Studi/ Proyek Independen 
Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 
Tentang Standar nasional Pendidikan 
Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas 
Jambi Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. LPPM / Fakultas 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 1. Form Usulan 
2. Proposal 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 

POS Kegiatan Studi/ Proyek Independen Program Merdeka Belajar - Kampus Merdeka  

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen PA Prodi 
LPPM / 
Fakultas 

Kelengkap
an 

Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan membuat 
Proposal 
Studi/Proyek 
Independen sesuai 
mekanisme yang 
telah ditetapkan 

        • Siakad 
• Proposal 

 3 Hari  KRS   

2 Prodi Melakukan 
verifikasi, 
merekognisi mata 
kuliah dan jumlah 
SKS. 
 

    • Proposal 5 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa dan 
Proposal 
 

 

3  LPPM/ Fakultas 
Menyeleksi 
usulan 
studi/proyek 
independen 
mahasiswa, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
memfasilitasi 
terbentuknya 
sebuah tim 
mahasiswa lintas 
disiplin 
 

        • Daftar 
Nama 
Mahasisw 
• Proposal 

 5 Hari • Daftar 
Nama 
pembimb
ing 

  

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan sesuai 
mekanisme yang 
telah di tentukan, 
menghasilkan 
produk/ mengikuti 
lomba Tk nasional 
/ internasional, 
membuat laporan 
dan presentasi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
kegiatan 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Tim Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
kegiatan  

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

Seleksi 

Studi/Proyek 

Independen 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 
Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Proposal 

Verifikasi 

Penilaian 
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a. Bagian Identitas 
         

 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS : Membangun Desa / Kuliah Kerja 
Nyata Tematik (KKNT) Program Merdeka Belajar 
- Kampus Merdeka 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 
Tentang Standar nasional Pendidikan 
Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas Jambi 
Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Mahasiswa 
2. Dosen PA 
3. Prodi 
4. LPPM/ Bapel KKN 
5. Desa Mitra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. PDDIKTI 1. MoU dan MoA Kerjasama Dengan Desa / 
Wilayah Mitra 

2. MoU dengan Kementerian Desa PDTT 
3. MoU dengan Kemdikbud dalam 

penyelenggaraan proyek di desa 
4. MoU dengan Pemerintah Daerah dalam 

penyelenggaraan program proyek di desa 

5. Form Usulan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik 
dan/atau manual 
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b. Bagian Flowchart 

POS Membangun Desa / Kuliah Kerja NyataTematik (KKNT) MBKM 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
LPPM / 

Bapel KKN 
Desa Mitra 

Kelengkap
an 

Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 
berkonsultasi 
kepada Dosen PA 
dan membuat 
Proposal KKNT 
sesuai potensi dan 
permasalahan 
desa mitra  

        • Siakad 
• Proposal 

 3 Hari  KRS   

2 Prodi Melakukan 
verifikasi, 
merekognisi mata 
kuliah dan jumlah 
SKS. 

    • Proposal 
 

5 Hari • Daftar 
Nama 
Mahasis
wa dan 
Proposal 

 

3  LPPM/ Bapel KKN 
Menyeleksi, 
menetapkan 
dosen 
pembimbing, dan 
memfasilitasi 
terbentuknya 
sebuah tim 
mahasiswa lintas 
disiplin 

        • Daftar 
Nama 
Mahasisw 
• Proposal 

 5 Hari • Daftar 
Nama 
pembimb
ing 

  

3 Desa Mitra 
menyiapkan 
pendampingan 
dan bimbingan 
serta menjamin 
terlaksananya 
kegiatan KKNT 
yang berkualitas. 

        

 4 Mahasiswa 
melaksanakan 
kegiatan KKNT 
sesuai mekanisme 
yang telah di 
tentukan,, 
membuat laporan 
dan presentasi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

•Laporan 
kegiatan 
• Log 
Book 
Kegiatan 
 

  

 5 Tim pendamping 
desa dan Dosen 
Pembimbing 
memberikan 
penilaian  

   
 

  • Laporan 
kegiatan  

3 Hari • Nilai 
 

  

 6 Prodi  memvalidasi 
nilai, jika disetujui, 
prodi dapat 
menginput nilai ke 
PDDIKTI 
JIka tidak disetujui, 
prodi meminta 
mahasiswa 
mengulang kuliah 
reguler sesuai 
dengan ketentuan 
yang telah 
ditetapkan. 

        • KHS 
• Siakad 
• PDDIKTI 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

 

  

Seleksi 

Membangun   

Desa/ KKNT 

Penilaian 

Selesai 

Validasi 

Setuju 

Tidak 
Perkuliahan 

Reguler 

Setuju 

Tidak 

Mulai Dosen PA 

Proposal 

Verifikasi 

Pembekalan 

Desa Mitra 

PDDIKTI 
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a. Bagian Identitas 

         
 
 
 

 
 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 
KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Nomor POS : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

Disahkan Oleh : Pimpinan Unit 

       

       

       

  Nama     

  NIP     

Nama POS : Monitoring Kegiatan Perkuliahan Program 
Merdeka Belajar – Kampus Merdeka di Lingkungan 
Universitas Jambi 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana   

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 
2020 Tentang Standar nasional 
Pendidikan Tinggi 

2. Peraturan Akademik Universitas 
Jambi Tahun 2020 

3. Panduan MBKM Tahun 2020 

1. Prodi 
2. Dosen Pengampu 
3. Pj Kelas 
 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan   

1. Siakad 
 

1. Form Monitoring dari siakad.unja.ac.id 
 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan   

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 
(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau 
manual 
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b. Bagian Flowchart 
POS Monitoring Kegiatan Perkuliahan Program Merdeka Belajar – Kampus 
Merdeka di Lingkungan Universitas Jambi 
 

No. 
Langkah 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Prodi Dosen Pj Kelas Siakad 
Kelengkap

an 
Waktu Output Ket 

1 Prodi Mencetak 
form monitoring 
perkuliahan dari 
siakad.unja.ac.id, 
menggandakan 
form monitoring 
sesuai jumlah 
pertemuan dan 
menyiapkan map 
monitoring 
perkuliahan. 

        • Siakad 
• Daftar Mata 
Kuliah 
Spesifik 
Merdeka 
Belajar 
• Form 
Usulan 

 3 Hari  KRS   

2 PJ Kelas 
mengambil map 
monitoring di 
prodi dan 
mendistribusikan 
kepada mahasiswa 
di kelas untuk 
mengisi daftar 
hadir. 

    • Siakad 3 Hari KRS yang 
telah 
divalidasi 

 

3  Dosen mengecek 
kehadiran 
mahasiswa, 
menuliskan materi 
perkuliahan, dan 
menandatangani 
form monitoring 
perkuliahan. 

        • Siakad  3 Hari  Daftar 
Mahasis
wa 
Mengont
rak 

  

 4 Setelah selesai 
pertemuan, PJ 
Kelas 
Mengembalikan 
map monitoring 
perkuliahan ke 
prodi 

 
 

 

      • Monitoring  1 
Semester 

 Monitori
ng 
Perkuliah
an 

  

 5 Prodi menginput 
data form 
Monitoring 
perkuliahan ke 
siakad.unja.ac.id  
Dan  
mengarsipkan 
form monitoring 
Pada akhir 
semester, prodi 
merekap form 
monitoring 
perkuliahan 
sebagai arsip 

 

  
 

  • KHS 
• Siakad 

 5 Hari  Nilai / 
KHS 

  

                    

 

Mengisi 

Monitoring 

Input 

Monitoring 

Mulai 

Menyiapkan 

Form 

Monitoring 

siakad 

Form 

Monitoring 

Siakad 

Selesai 


